UNIVERSIDADE FEDERAL DE VIGOSA - UFV
CENTRO DE CIENCIAS HUMANAS, LETRAS E ARTES - CCH
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO E CONTABILIDADE - DAD

NORMAS PARA COMPENSAGAO DE CARGA HORARIA DE ATIVIDADES EXTRACURRICULARES - AEx

Os alunos dos Cursos de Administragao e de Contabilidade poderao solicitar a compensagéo de carga horaria em disciplinas optativas
por meio de aproveitamento de Atividades Extracurriculares (AEx), entendidas como componentes curriculares contribuintes para a
formagao do perfil do formando, conforme descrigdo no ANEXO A.

a) As atividades de estagio computadas nas disciplinas ADM 498 e ADM 499, respectivamente, Estagio Supervisionado para os
cursos de Administragdo e Contabilidade, bem como atividades com vinculo empregaticio ndo poderdo ser consideradas na
analise para o aproveitamento das horas de atividades extracurriculares.

Apenas poderdo ser consideradas Atividades Extracurriculares validas para compensagao de horas de disciplinas optativas aquelas
realizadas pelo aluno no decorrer do curso de graduagao.

A carga horaria méxima a ser compensada por atividades extracurriculares é de 120 horas aula, efetivada via matricula no semestre
subseqiiente nas disciplinas de cddigos ADM 490; ADM 491; ADM 492 e ADM 493, todas de 30 h/a.

Para compensagéo de carga horéria das AEX, o aluno devera ter concluido pelo menos 1.800 horas/aula em seu curso, para
assim solicitar junto a Secretaria do DAD a abertura de processo, em até 30 dias antes do encerramento do periodo de matricula
do semestre do qual ele deseja ter as horas compensadas, normalmente, durante os meses de maio e outubro.

a) O processo devera ser devidamente instruido, mediante formulario especifico (ANEXO B), com copias dos documentos
comprobatorios nos quais deve constar carga horaria de cada atividade declarada. Os documentos comprobatorios devem ser
organizados e numerados conforme a seqiiéncia dos grupos de atividades exposta no formulario supramencionado.

b) O estudante podera requerer a compensag&do apenas uma Unica vez no decorrer do curso, por isso recomenda-se que o aluno
deva solicitar a compensagédo no penultimo semestre do curso.

c) Compete a Secretaria do DAD encaminhar o processo ao Coordenador das disciplinas ADM 490; ADM 491; ADM 492 e ADM
493.

Compete ao Coordenador das disciplinas:

a) Orientar e incentivar os alunos quanto a participagdo em AEx.

b) Analisar, avaliar, aproveitar ou, eventualmente, glosar os comprovantes de AEx, podendo dar tratamento diferenciado para cada
atividade segundo o 6rgdo promotor, a relevancia e adequagdo dos contelidos ministrados, bem como outros critérios julgados
relevantes para identificagdo da maior ou menor importancia das atividades para a formag&o do perfil do aluno.

c) Inserir as disciplinas referentes as AEx no plano de estudo e acompanhar o deferimento (matricula efetivada) ou indeferimento
(matricula néo efetivada) da solicitagéo através do sistema Sapiens.

d) Efetuar o langamento dos conceitos S (Satisfatério) ou N (N&o satisfatorio) para cada disciplina equivalente com as atividades
comprovadas antes do inicio do semestre subsequente ao qual o aluno esta solicitando a compensagao das AEX.

e) Devolver o processo analisado a Secretaria do DAD para arquivamento e zelo.

Os casos omissos a este documento serdo analisados pelo Coordenador das disciplinas ADM 490, ADM 491, ADM 492 e ADM 493, e,
se cabiveis, serdo consideradas como atividades validas e incluidas na opgdo OUTROS, no formulario especifico (ANEXO B). Vale
ressaltar que atividades de carater politico (como Diretdrio/Centro Académico e Diretorio Central de Estudantes — DCE), bem como
premiagdes/honrarias de qualquer natureza e bolsa-atividade ndo serdo computadas para fins de compensagao de carga horéaria de
atividades extracurriculares. O trabalho remunerado formal (com vinculo empregaticio) também n&o sera contemplado para fins de
compensagao de carga horaria de atividades extracurriculares porque esta atividade ja € aceita como medida de comprovacéo de 315
horas/aula de estagio nas disciplinas ADM 498 e ADM499 - Estagio Supervisionado.

Essas normas para compensagéo de carga horaria de Atividades Extracurriculares — AEx foram aprovadas na reuni@o de colegiado
n.274 do Departamento de Administragéo e Contabilidade, realizada no dia 16 de margo de 2010, as quais entraram em vigor a partir
desta data.

Comissdo Coordenadora Comisséo Coordenadora
Curso de Administragdo da UFV Curso de Contabilidade da UFV



ANEXO A

DESCRIGAO DOS GRUPOS DE ATIVIDADES EXTRACURRICULARES - AEx

UNIVERSIDADE FEDERAL DE VICOSA - UFV
CENTRO DE CIENCIAS HUMANAS, LETRAS E ARTES - CCH
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO E CONTABILIDADE - DAD

a) ATIVIDADES ACADEMICAS DE ENSINO

Atividade Exigéncia Minima Forma de compensagao corLr:r:;tnes(a’;éo Documentos Comprobatdrios
Declaragéo ou Atestado do coordenador da
Tutoria ou Monitoria em 1 (um) semestre letivo | 10 h para cada semestre disciplina que comprove a participagdo na
ensino presencial ou a de tutoria ou monitoria | na tEtoria ou monitoria 20h atividade (ANEXO C) e copia do programa analitico
distancia da disciplina no periodo de realizagéo, exceto para
disciplinas do DAD.
1 (um) ano letivo - <
PET - Programa de X - Certificado da CAPES/MEC ou Declaragéo do
Educacéo Tutorial* comvcz)ltt)j?]lg :’it: ou 15h para cada ano no PET 30 orientador/coordenador do PET (ANEXO C)

* Esta atividade foi enquadrada neste grupo de atividades para fins de normas de AEx, apesar do PET ser um espago de agdes de Ensino-Pesquisa-

Extens&o.

** Essas horas de compensag&o dizem respeito apenas a participagdo no programa, sendo que as atividades desenvolvidas s&o contabilizadas nos demais

itens de compensagao.

b) ATIVIDADES ACADEMICAS DE PESQUISA

Atividade Exigéncia Minima Forma de compensagao iy de~ Documentos Comprobatérios
compensagao
Copia do ultimo relatério do projeto de pesquisa
1 (um) ano letivo registrado na Préreitoria de Pesquisa e
) . X 10h para cada semestre Pésgraduacao da Instituicdo de Ensino Superior e
Projeto de Pesquisa como bolsista ou . ) 40h < ;
L no projeto de pesquisa Declaragao do orientador /coordenador que
voluntario o . .
comprove a dedicagao ao projeto de pesquisa
(ANEXO Q).
Participagdo em defesas - 2h para cada atividade de Formulario (ANEXO D) com assinatura e/ou
. . Por atividade, L . . \ )
de dissertagdo de . participagdo como ouvinte carimbo do presidente da banca examinadora da
independente do . ~ 10h . ~
mestrado ou tese de ~ em defesa de dissertagao defesa de dissertagdo ou tese em que o aluno
tempo de duragéo. -
doutorado ou tese participou.
Publicagdo de Artigo em _(;olp|a c_io artigo e da g:apa/folho de rosto do
g e . . . periodico/livro em que foi publicado ou da carta de
periodicos técnico e/ou | Por artigo publicado 15h para cada artigo : o
S . 30h aceite do Conselho Editorial com dados da
cientificos ou em forma ou no prelo publicado ou no prelo o o : .
. . publicacdo do periodico ou livro em que o artigo
de capitulo de livro . .
sera publicado.
Publicagédo de Artigo Eh para cada artido
Completo em anais de Por artigo completo p 9 Copia do artigo completo e da capa/folho de rosto
- . publicado em evento 20h ) A
eventos técnico e/ou publicado o . dos anais em que foi publicado.
Co técnico e/ou cientifico
cientificos
Publicagéo de resumo 3h para cada resumo -
, . . Copia do resumo e da capalfolho de rosto dos
em anais de eventos | Por resumo publicado publicado em evento 15h : : .
L L . o anais em que foi publicado.
técnico e/ou cientificos técnico e/ou cientifico
c) ATIVIDADES ACADEMICAS DE EXTENSAO
Atividade Exigéncia Minima Forma de compensagao =l de~ Documentos Comprobatorios
compensagao
1 (um) semestre letivo Copia da Ata de posse na gestéo da EJ e
para cargos formais 10h por semestre por Declaragao do professor orientador/coordenador
da estrutura Diretoria, 5h por Gerentes, da EJ que comprove a dedicagdo em cargos
Empresa Junior administrativa ou por 3h por consultoria 40h formais da estrutura administrativa da EJ ou
consultoria realizada, realizada, e 1h por Declaragéo do professor orientador do projeto de
independente do Conselheiro. consultoria que comprove a dedica¢do ao mesmo
tempo de durag3o. (ANEXO C).




Projeto de Extenséo

1 (um) ano letivo
como bolsista ou
voluntario

10h para cada semestre no
projeto de extensdo

40h

Copia do ultimo relatorio do projeto de extenséo
registrado na Proreitoria de Extens&o e Cultura da
Instituicdo de Ensino Superior e Declaragéo do
orientador /coordenador que comprove a
dedicagdo ao projeto de extensdo (ANEXO C).

Organizagdo de Eventos
Técnicos e/ou
Cientificos*

Por atividade
realizada,
independente do
tempo de duragéo.

1h para cada 4h de
organizagdo em eventos da
UFV; 1h para cada 6h de
organizagéo em eventos
externos a UFV.

15h

Copia do Certificado do evento. Para
organizadores de eventos, incluir Declaragéo do
professor coordenador do evento que comprove a
dedicacéo ao evento registrado na Préreitoria de
Extens&o e Cultura da Instituicdo de Ensino
Superior (ANEXO C).

Participagdo em Eventos
Técnicos e/ou
Cientificos*

Por atividade
realizada,
independente do
tempo de duragéo.

Com apresentagdo de
trabalhos: 1h para cada 2h
por apresentagdo de
trabalhos em eventos na
UFV; 1h para cada 3h por
apresentacéo de trabalhos
em eventos externos a UFV.
Sem apresentagao de
trabalhos: 1h para cada 8h
por atividade participada
como ouvinte em eventos na
UFV; 1h para cada 10h por
apresentagéo de trabalhos
em eventos externos a UFV.

60h

Copia do Certificado do evento. Para
organizadores de eventos, incluir Declaragéo do
professor coordenador do evento que comprove a
dedicagdo ao evento registrado na Proreitoria de
Extens&o e Cultura da Instituicao de Ensino
Superior (ANEXO C).

*Os eventos técnico e/ou cientificos considerados validos sdo aqueles descritos pela Préreitoria de Extensao e Cultura da UFV no seu sistema de Registro
de Atividades de Extensdo — RAEX. As visitas técnicas e cursos estdo incluidos nesta atividade, exceto cursos de lingua estrangeira (como inglés e

francés) e cursos de informatica, para os quais exista possibilidade de exame de suficiéncia, ocorrendo aproveitamento de disciplinas
obrigatdrias ou optativas na UFV.

d) ATIVIDADES DE CUNHO ADMINISTRATIVO / PROFISSIONALIZANTE

Atividade Exigéncia Minima Forma de compensagao i) de~ Documentos Comprobatdrios
compensagéo
' 1 (um) més de
' Egtéglo néo ' atividades em uma 9h vara cada més de Relatorio final do estégio, avaliado e aprovado pelo
obrigatério/extracurricular | mesma organizagéo, " para ¢ o supervisor do estagio na empresa e pelo orientador
> ; estagio na area especifica 30h A .
(inclui estagio de férias ou | cOm atuagdo na area - da UFV e declarag@o do responsavel pelo setor ou
a9 . de formacé&o. X X -
verao/inverno) especifica de 6rgdo em que realizou a atividade (ANEXO C).
formacéo.
Copias do Ato de nomeagéo como membro do
Colegiados da Instituigédo 1 (um) ano como 10h para cada ano como 20h colegiado ou representagao estudantil e das atas

de Ensino Superior

membro de colegiado

membro de colegiado

de reuni@o que comprove a participagéo no
colegiado

LEGENDA

e  Atividade - é a execugdo de uma tarefa, agéo ou fungdo, de modo parcial ou integral, por um individuo ou grupo de individuos.
o  Exigéncia minima - sdo os requisitos necessarios para solicitar a compensagao da(s) atividade(s) descrita(s).
o Forma de compensagao ou carga horaria compensavel — corresponde a equivaléncia da atividade solicitada, em horas, para compensagao

como AEx.

e Limite de compensagéo - € o maximo de horas equivalentes que serdo aceitas para fins de compensagéo da atividade solicitada.
o Documentos comprobatérios — referem-se a uma ou mais paginas de contelido que confirma a realizagdo da atividade solicitada. Esta(s)
pagina(s) sdo normalmente feitas por pessoas em cargos de autoridade em organizagdes formalmente reconhecidas.

e  Grupo de atividades - é o agrupamento de tarefas, agbes ou fungdes de natureza semelhante. S&o elas: Atividades Académicas de Ensino, de
Pesquisa, de Extens&o, e de cunho Administrativo ou Profissionalizante.




ANEXO B

UNIVERSIDADE FEDERAL DE VIGOSA - UFV
CENTRO DE CIENCIAS HUMANAS, LETRAS E ARTES - CCH
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO E CONTABILIDADE — DAD

FORMULARIO DE REGISTRO DE ATIVIDADES EXTRACURRICULARES - AEx

ALUNO (A): Matricula: Curso: () Administragdo ( ) Contabilidade
- - Numeracao
G_r upo e Descrigao da Atividade Calvaticretis Gl de_ Documentos
Atividades Comprovada | Compensagao De 2
. Tutoria ou Monitoria em ensino presencial ou a disténcia 20n
Ensino
PET — Programa de Educagé&o Tutorial 30n
Subtotal | e
Projeto de Pesquisa 40n
Participagdo em defesas de dissertagdo de mestrado ou tese de doutorado 10h
Pesquisa | Publicagéo de Artigo em periédicos técnico e/ou cientifico ou em forma de 30h
capitulo de livro
Publicagéo de Artigo em anais de eventos técnico e/ou cientificos 20n
Publicagéo de Resumo de Artigo em anais de eventos técnico e/ou cientificos 1oh
Subtotal | e
Empresa Junior 40n
«_ | Projeto de Extenséo 40n
Extensao
Organizagdo de Eventos Técnicos e/ou Cientificos 15h
Participagdo em Eventos Técnicos e/ou Cientificos 60n
Subtotal | e
Adminis- Estégio néo obrigatorio/extracurricular 30n
trativo Colegiados da Instituigdo de Ensino Superior 20n
Subtotal | e
Outros 30h
Subtotal | e
TOTAL Maximo 120h
,de de
(cidade — UF) més ano

Assinatura do aluno




ANEXO C

UNIVERSIDADE FEDERAL DE VICOSA - UFV
CENTRO DE CIENCIAS HUMANAS, LETRAS E ARTES - CCH
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGAO E CONTABILIDADE - DAD

DECLARAGAO PARA FINS DE ATIVIDADES EXTRACURRICULARES - AEx

Declaro, para os efeitos do disposto nas NORMAS PARA COMPENSACAO DE CARGA HORARIA DE
ATIVIDADES EXTRACURRICULARES do Departamento de Administracdo da Universidade Federal de Vigosa, que
0 (a) ALUNO (A): Matricula:

Desenvolveu atividade de:

( )Tutoria -Datadeinicio:_  / |  -Datadetérmino:__ / |  -Cargahorériatotal: __ horas

() Monitoria -Datadeinicio: _/ |  -Datadetérmino:__ / |/  -Cargahorariatotal: __ horas

( )PET -Datadeinicio: ___/ [ -Datadetérmino:__ /| /| -Cargahorariatotal: _____ horas

() Projeto de Pesquisa-Datadeinicio: /| /|  -Datadetérmino:___ / /|  -Cargahorériatotal: ______ horas
() Empresa Junior-Datadeinicio:____/ |  -Datadetérmino: ___/ | -Cargahorariatotal: ______ horas
() Projeto de Extensdo -Datadeinicio: _ / /|  -Datadetérmino:__ /| |  -Cargahorariatotal. ____ horas
( )Evento-Datadeinicio: /[ /| -Datadetérmino: __ /| | -Cargahordriatotal: ___ horas

( ) Estagio extracurricular-Datadeinicio: _ /|  -Datadetérmino: _ /| |  -Cargahorariatotal: _  horas

Relatorio Circunstanciado das principais responsabilidades e tarefas executadas na atividade: (a ser preenchido pelo aluno):

, de de

(cidade — UF) més ano

Orientador / Coordenador / Presidente da Banca Examinadora
(Nome completo com assinatura e carimbo)




ANEXO D

UNIVERSIDADE FEDERAL DE VICOSA - UFV
CENTRO DE CIENCIAS HUMANAS, LETRAS E ARTES - CCH
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGAO E CONTABILIDADE - DAD

FORMULARIO DE PARTICIPAGAO EM DEFESA DE DISSERTAGAO OU TESE

Atesto, para os efeitos do disposto nas NORMAS PARA COMPENSACAO DE CARGA HORARIA DE ATIVIDADES
EXTRACURRICULARES do Departamento de Administragéo e Contabilidade da Universidade Federal de Vigosa,

que 0 (a) ALUNO (A): Matricula:

Assistiu a defesade ( ) Dissertagdo ou ( )Tese no:

Programa de Pésgraduagao: Institui¢ao:

Autoria:

Tema ou Titulo da Dissertagado ou Tese:

Relatorio Circunstanciado: (a ser preenchido pelo aluno):

, de de

(cidade — UF) més ano

Presidente da Banca Examinadora
(Nome completo com assinatura e carimbo)



